                                                                                                                                Додаток  7
                                                                                                                                        Затверджено

Рішення 24 (позачергової) сесії 6 скликання

                                                                                                                                    31 березня 2014 року
Інформаційна картка адміністративної послуги
Державна реєстрація народження
(назва адміністративної послуги)
Замостянська   сільська рада
_____________________________________________________________________________ 

(найменування суб”єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб»єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб»єкта надання адміністративної послуги
	17544, с.Замістя 
вул. Шевченка, 108А, Прилуцького району Чернігівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок Вівторок, Четвер, П»ятниця

з 8-00  до 17-00

Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(04637) 6-62-76
 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»   

 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	  Сімейний кодекс України, Правила державної реєстрації актів цивільного стану в Україні»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Регламент роботи  виконкому сільської ради,затверджений рішенням виконавчого комітету сільської ради № 76 від 17.11.2010року.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмова заява,встановленої форми

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимог до них
	-Документи, що посвідчують особу,

-Медична довідка про народження,

-документи,необхідні для визначення походження дитини від батьків,передбачені ст.121.125,135 Сімейного кодексу України

 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто заявником

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	--                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	--

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	--

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про народження видається заявнику при проведенні державної реєстрації  народження

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Заявник не зареєстрований та не проживає на  території сільської ради

 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	 Видача свідоцтва про народження

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання свідоцтва засвідчується особистим підписом суб’єкта звернення

	16.
	Примітка
	


                                                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                 Рішення 24(позачергової) сесії 6 скликання

                                                                                                                  31 березня  2014 року

Технологічна картка
адміністративної послуги
Державна реєстрація народження
(назва адміністративної послуги)
Замостянської  сільська  рада
(найменування суб”акта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб”єкта надання адміністративної послуги
	Дія

(В, У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви від суб”єкта звернення, про реєстрацію народження
	Секретар сільської ради та виконкому
	В
	У день звернення та у присутності заявника

	2
	Розгляд звернення
	Секретар сільської ради та виконкому

 
	В

 
	У день звернення

	3
	Підготовка  проведення державної реєстрації та видачі свідоцтва про народження
	Секретар сільської ради та виконкому


	В

 
	У день звернення



	4
	Видача заявнику свідоцтва про народження 
	Секретар сільської ради


	В
	У день звернення

	
	
	
	
	

	Загальна кількість днів надання послуг
	
	1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	1 день


Умовні позначки:

В-виконує, У-бере участь, П-погоджує, З-затверджує

  Сільський голова                   _____________        Т.В.Терентій 
                                                                                  (підпис)                   (ініціали, прізвище)

                                  Розробила секретар сільської

                                  ради та виконкому  ______________________ Л.М.Пушкаренко_   

                                                                                  (підпис)            (ініціали, прізвище)   
                                                  До ________________________________                                                                                                                          

                                                                              (назва органу державної реєстрації актів  цивільного стану)

                                                       Від  ___________________________________

                                                                          (прізвище, ім»я, по батькові)

                                                                   Місце постійного проживання :

                                                        ______________________________________

                                                                                        ___________________________________________________________

ЗАЯВА

Прошу зареєструвати нашу дитину

__________________________________________________________________

яка народилася „_______” __________________________20____ року

Яка за рахунком дитина у матері ______________________________________

Місце народження дитини прошу вказати

__________________________________________________________________

БАТЬКО __________________________________________________________

МАТИ ____________________________________________________________

„____” __________________20____р.                      Підпис _________________

                                                                                Заяву прийнято „____”__________ 2014__р.

                                                                                та зареєстровано в журналі за № ________
                                                                До________________________________

                                                                                      (назва органу державної реєстрації актів 
                                                                                       цивільного стану)

                                                                                 __________________________________

                                                                Гр.__________________________

                                                                                     (прізвище, ім”я, по батькові)
                                                                __________________________________

                                                               Місце постійного проживання_________

                                                               ___________________________________

                                                               ___________________________________

ЗАЯВА

     Відповідно до статті 135 Сімейного кодексу України прошу внести відомості про батька до запису акта про народження сина (дочки) (потрібне підкреслити) _______________________________________________________

                                                                            (прізвище, ім”я, по батькові)

_____________________________________________________________________________

     У графі „Відомості про батька” прошу записати прізвище  та громадянство батька за моїм прізвищем та громадянством і вказати таке ім”я  та по батькові :__________________________________________________________

„____”_____________ 2014__року                       Підпис___________________

                                                                    Заяву прийнято „____”__________ 2014__р.

                                                                                 Та зареєстровано в журналі за № ____
